ECAB
KGV

Die KGV (Kantonale Gebaudeversicherung Freiburg) ist eine unabhangige
Anstalt 6ffentlichen Rechts des Kantons Freiburg. Sie wird nach betriebswirt-
schaftlichen Grundsétzen und im Sinne des Service public gefuhrt.

Die KGV versichert Uber 123’000 Gebaude des Kantons gegen Brand und Ele-
mentarschaden zu einem Versicherungswert von 96 Milliarden Franken. Sie ist
zudem auf kantonaler Ebene verantwortlich fur die Pravention und die Bekamp-
fung von Branden. Die KGV ist als Unternehmen zweifach zertifiziert: ISO 9001
fur die Qualitat ihrer Dienstleistungen und ISO 14001 fir ihre Umweltpolitik.

I i)
A

Wir suchen eine/n

Sachbearbeiter/in Pravention (60 - 80 %)

lhre Aufgaben

Sie unterstitzen die Experten des Kompetenzzentrums Pravention in allen
administrativen Aufgaben im Zusammenhang mit Baugesuchen, Ausbildun-
gen und Subventionsanfragen

Sie Ubersetzen die Korrespondenz und die Prasentationen fur die Ausbildun-
gen vom Franzdsischen ins Deutsche

Sie beantworten Telefonanrufe und E-Mails

Ihr Profil

Sie verflgen Uber ein EFZ Kauffrau/Kaufmann oder Uber einen gleich-
wertigen Abschluss

Sie haben Erfahrung im Bereich Sekretariatsaufgaben und Administration,
sowie idealerweise im Bauwesen

Sie beherrschen Deutsch in Wort und Schrift und verfligen Uber gute
Franzdsischkenntnisse

Sie beherrschen MS-Office

Sie haben Freude am Kontakt mit Kunden und schatzen die Arbeit im Team
Sie sind selbstandig, anpassungsfahig und gut organisiert

Wir bieten

Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tatigkeit in einem
dynamischen Unternehmen

Ein stabiles Umfeld, in dem Sie sich einbringen kénnen

Sehr gute Arbeitsbedingungen, sowie attraktive Sozialleistungen

Das detaillierte Anforderungsprofil findet sich auf unserer Webseite unter
www.ecab.ch.

Sie suchen eine vielseitige Funktion und entsprechen dem Anforderungsprofil?
Schicken Sie uns Ihr vollstdndiges Dossier Uber die Plattform jobup.ch




