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Services généraux 

Profil de fonction : Concierge / Collaborateur(trice) 

technique Granges-Paccot 
 

Supérieur direct : Responsable Finances / RH / Services généraux 

Subordonné(s) direct(s) :  - 

    

Exigences d’admission 

◼ Formation / Diplôme :  

▪ Formation d’agent d’exploitation ou formation technique dans le 

domaine du bâtiment 

 

◼ Expériences professionnelles : 

▪ Expérience confirmée dans la gestion d’une conciergerie ou dans un 

domaine technique de la construction 

 

 

Tâches et responsabilités 

◼ Assure l’exploitation, l’entretien, la maintenance et les contrôles 

périodiques des installations techniques ainsi que la conciergerie intérieure 

et extérieure de l’ensemble des infrastructures du siège de Granges-

Paccot 

◼ Assure la gestion et le suivi des véhicules de services 

◼ Participe au suivi et à l’amélioration des indicateurs environnementaux 

relatifs à son domaine d’activité 

 

 

Compétences de bases 

◼ Langue maternelle française ou allemande avec des connaissances de 

l’autre langue 

◼ Maîtrise les outils informatiques de son domaine d’activité 
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Services généraux 

Compétences techniques et de matière 

◼ Maîtrise les aspects techniques liés aux bâtiments et aux installations 

◼ Dispose de très bonnes compétences d’organisation   

◼ Est doté(e) d’un esprit d’analyse et de synthèse  

 

Compétences sociales et émotionnelles 

◼ Conscience professionnelle : 

▪ s’organise et travaille de manière autonome et sait anticiper les 

actions nécessaires 

▪ vérifie de façon permanente son propre travail et prend au sérieux 

même les moindres détails 

◼ Capacité de conviction :  

▪ dispose d’un talent de négociateur en face des fournisseurs 

◼ Perception de l’autre :  

▪ est à l’écoute de ses collègues et sait rapidement évaluer le besoin 

d’agir 

◼ Flexibilité :  

▪ est prêt(e) à s’adapter à des tâches variées  

 

Disposition particulière 

◼ Est disposé(e) à habiter sur le lieu de travail, un appartement est 

disponible sur le site de Granges-Paccot 

 

 

 


